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GHID PENTRU ELABORAREA ȘI REDACTAREA LUCRĂRII DE LICENȚĂ

I. Structura lucrării de licență
În structura sa, lucrarea de licență trebuie să includă următoarele elemente obligatorii:
1) Coperta – informațiile care trebuie să apară pe coperta lucrării de licență sunt prezentate în Anexa nr. 1; 
2) Pagina de gardă – o pagină goală albă, adăugată de cei care leagă sau broșează lucrările la începutul acesteia, între copertă și pagina de titlu. 
3) Pagina de titlu – o pagină situată înaintea textului efectiv al lucrării de licență. Informațiile care trebuie să apară în pagina de titlu a lucrării de licență sunt prezentate în Anexei nr. 1; 
4) Cuprins – care trebuie să conțină titlurile tuturor capitolelor însoțite de numărul paginii la care începe fiecare capitol. Este obligatorie existența cuprinsului lucrării de licență la începutul acesteia; 
5) Introducere (1- 2 pagini) – aceasta va conține motivația alegerii temei, gradul de noutate a temei, structura lucrării, obiectivele generale și cele specifice ale lucrării, limitele lucrării de licență, după caz (confidențialitatea datelor, lipsa accesului la unele surse bibliografice de referință etc.); 
6) Capitole – ce cuprind esența și conținutul lucrării de licență. În funcție de subiectul tratat, capitolele pot fi structurate pe subcapitole, după caz. 
Lucrarea de licență va avea o parte generală în care va fi prezentat stadiul actual al cunoșterii pe tema lucrării și o parte specială reprezentată de cercetarea științifică propriu-zisă desfășurată de către student. Partea generală va reprezenta maximum 1/2 din numărul total de pagini al lucrării de licență/ lucrǎrii de disertație pentru programele de studii universitare oferite comasat de licență și masterat și, respectiv, maximum 1/3 din numărul total de pagini al lucrării disertație pentru programele de masterat. 
Se recomandă o dimensionare optimă a structurii lucrării de licență astfel încât să se evite, pe de o parte segmentarea excesivă a materialului elaborat, iar pe de altă parte, realizarea unor capitole supra ori subdimensionate.
Nu se admit capitole ca o înșiruire de cifre, fără reprezentări grafice și tabele numerotate, fără comentarii ale rezultatelor obținute, fără teste pentru stabilirea de corelații, legături, dependențe etc. 
7) Concluzii – reprezintă sintetic cele mai importante concluzii ale lucrării de licență și potențiale direcții viitoare de cercetare legate de tema abordată. Concluziile lucrării de licență trebuie să se refere exclusiv la tema studiată. Nu se includ citate din literatură sau alte referințe bibliografice.
8) Bibliografia/Referințe bibliografice – va conține lista tuturor surselor de informație utilizate de către absolvent pentru redactarea lucrării de licență. 
(9) Anexe (de exemplu: chestionare folosite, informații primare pe baza cărora au fost făcute analize în conținut etc). Anexele se numerotează crescător pentru toată lucrarea (Anexa 1, Anexa 2 etc) sau pe capitole (Anexa 1.1, Anexa 2.1 etc). Se recomandă ca ponderea anexelor  raportată la numărul total de pagini al lucrării să fie maximum 10%.
(10) Introducerea, concluziile, bibliografia și anexele nu se vor numerota ca și capitole ale lucrării de licență. 



EXEMPLU:
Introducere
Cap 1. Titlul/conținutul capitolului 1 
Cap 2. Titlul/conținutul capitolului 2
Cap 3. Titlul/conținutul capitolului 3
Concluzii și propuneri
Bibliografie
Anexe

II. Reguli pentru redactarea lucrării de licență 
Lucrarea de licență trebuie să aibe un număr de 40-60 pagini, incluzând și anexele, iar lucrarea de disertație un număr de 50-70 pagini, incluzând și anexele. Dacă părți din lucrarea de licență au fost publicate sau comunicate în cadrul unor manifestări științifice, lucrarea de licență va avea încorporată ca anexă copia rezumatelor sau articolelor științifice respective din documentele originale.
În redactarea lucrării de licență trebuie să se respecte următoarele reguli de tehnoredactare:
- Format pagină – A4. Se scrie numai pe o singură față a paginii.
- Margini pagină – Margini pagină – dreapta, sus și jos: 2.5 cm; stânga: 3.5 cm.
- Font/Tip literă – Times New Roman 
- Mărime litere – caractere de 14 pentru titluri, caractere de 12 pentru subtitluri și restul textului lucrării de licență.
- Spațierea/Distanța între rânduri – 1,5 lines (cu excepția tabelelor, unde este de 1 lines).
- Alinierea textului – opțiunea de aliniere a textului este pe ambele margini (justified). Aliniatul va fi max. la 1,5 cm. 
- Scrierea/Redactarea – pentru redactare se utilizează obligatoriu caractere românești (diacritice). 
- Numerotarea paginilor – numerotarea paginilor se face începând cu pagina de titlu, până la ultima pagină, exceptând anexele. Numărul de pagină se inserează în subsolul paginii, centrat. Capitolele trebuie să fie numerotate continuu, iar subcapitolele vor fi numerotate în funcție de numărul capitolului, fără a utiliza mai mult de 3 cifre pentru numerotarea acestora (de exemplu: 1.2.1.). 
- Titlurile capitolelor/subcapitolelor – titlurile capitolelor vor fi scrise cu caractere de 14 Times New Roman bold centrat,  cu litere mari, iar titlurile subcapitolelor cu 12 Times New Roman bold, cu litere mici. Fiecare capitol trebuie să înceapă pe o pagină separată.
- Figurile, graficele și tabelele – vor fi centrate la nivelul paginii. Sub acestea se trece numărul figurii/graficului/tabelului (prima cifră este identică cu cea a capitolului din care face parte, iar a doua cifră indică numărul de ordine al acestora în cadrul capitolului), denumirea și, dacă este cazul, sursa.
- Note de subsol – în situația în care se citează (ex. definiții, puncte de vedere, clasificări etc.) sau se dorește explicarea unor termeni (ex. formule folosite), se vor introduce note de subsol pentru a se indica sursa/sursele).
- Bibliografia – trebuie să conțină doar acele referințe bibliografice citate în text, iar ordonarea lor se face în ordinea citării în text.
Referințele bibliografice se structurează pe următoarele paliere: referințe bibliografice tipărite (cărți și lucrări în edituri, studii și articole în reviste de specialitate), referințe bibliografice în format electronic (articole și lucrări disponibile on-line, site-uri), documente ale unor organisme/instituții, acte normative etc. 
Referințele bibliografice vor respecta următoarele reguli de redactare: 
1. Carte cu unul sau mai mulți autori. 
Exemplu: autor (i), titlul cărții, editura, locul apariției, anul; 
2. Articol dintr-o revistă (în forma tipărită). 
Exemplu: autor (i), titlul articolului, revista, nr., anul, paginile; 
3. Articol dintr-o revistă cu acces on-line. 
Exemplu: autor (i), titlul articolului, revista, nr. anul, paginile, site-ul de unde a fost preluată informația, data când a fost accesat site-ul. 
4. Documentele unor organisme/instituții, cu acces direct sau on-line. 
Exemplu: instituția, documentul/regulamentul, anul apariției, locul, paginile; 

Un indice bibliografic poate fi citat de mai multe ori într-o lucrare de licență. 
Indicii bibliografici pot fi citați în Introducere, în secțiunea Material și metodă (doar ca trimitere la metode deja descrise) și la secțiunea Discuții (argumente pentru critică și comparare).
Indicii bibliografici nu se trec în titlul lucrării de licență, la secțiunea Rezultate (dacă acestea se tratează într-o secțiune separată de partea de Discuții) și nici la Concluzii.

În redactarea lucrării de licență sunt interzise: 
· realizarea unei coperți care nu corespunde coordonatelor antemenționate;
· inserarea unor elemente grafice neconforme cu regulile de redactare (imagini, schițe, desene, emoticons etc.), care nu contribuie la mai buna înțelegere a textului scris ori prezintă un caracter de amuzament;
· folosirea altor tipuri de caractere pentru textul lucrării; 
· utilizarea altui sistem de identificare a referințelor bibliografice.

III. Prezentarea lucrării de licență 
Prezentarea lucrării de licență trebuie să facă referire la: 
· tema cercetării științifice;
· obiectivele cercetării științifice; 
· elementele relevante aferente cercetării științifice;
· principalele rezultate ale documentării și ale cercetării științifice;
· concluziile generale ale cercetării științifice.
Prezentarea lucrării de licență va fi susținută de o prezentare grafică în PowerPoint sau similar (Prezi etc).
La prezentarea lucrării de licență, studentul trebuie să aibă în vedere pe lângă respectarea formatului anteprezentat și respectarea timpului alocat prezentării.
Se recomandă ca, la prezentarea lucrării de licență, studentul să nu citească prezentarea de pe slide-uri sau de pe alte materiale, să nu se utilizeze elemente grafice care nu au legătură directă cu textul prezentării sau care nu prezintă elemente cu caracter științific și să nu utilizeze efecte sonore pe parcursul prezentării.











































Anexa nr. 1
Machetă copertă și pagina de titlu pentru lucrările de licență 

Machetă copertă                                               		Machetă pagina de titlu
	Universitatea de Medicină și Farmacie
„Carol Davila” din București
Facultatea de Moașe și Asistență Medicală*
Specializarea......................



LUCRARE DE LICENŢĂ

Îndrumător științific
________________
Coordonator științific
________________

                                       Absolvent 
                                                _________
București
202_



	Universitatea de Medicină și Farmacie
„Carol Davila” din București
Facultatea de Moașe și Asistență Medicală
Specializarea......................



LUCRARE DE LICENŢĂ
“…titlul lucrării”

Îndrumător științific
________________
Coordonator științific
________________
                                       Absolvent 
                                                _________
București
202_
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